
（第 1号様式） 

札幌市講師派遣依頼書 

令和 ○年 ×月 △日 

（あて先） 

札幌市環境プラザ 

指定管理者（公財）さっぽろ青少年女性活動協会 

理事長             

 

主催団体   名   称 ○×エコクラブ 

代表者氏名 環境 太郎                                    

住   所 札幌市北区北８条西３丁目 

 

本制度は札幌市民の環境保全活動を促進するための制度です。 

利用にあたっては主催団体による確認事項の同意・遵守をお願いしております。 

以下事項を確認のうえ、チェックをお願いいたします。 

☑特定の宗教や政治活動を目的にしていないこと 

☑参加者から営利目的とした参加費等の徴収をしないこと 

☑環境プラザ HPやパンフレットで派遣対象や派遣条件を確認すること 

☑活動の全体進行は主催団体が行うこと 

☑主催団体内で活動プログラムを共有すること 

☑参加者の安全管理は主催団体が責任を持って行い、安全管理を適正に遂行できる人員を配置すること 

☑活動の実施場所を下見し、危険と思われる箇所や事案を把握し、講師との打合せで情報を共有すること 

☑活動に必要な物品は、講師との打合せで確認し、主催団体が積極的に準備を担うこと 

 

上記事項に同意し、次のとおり講師の派遣を依頼します。 

（裏面へ続く） 

派遣希望日時 

令和 6年 9月 14日（ 日 ）   10時  00分 ～   11時  45分 

※1回の派遣時間は 2時間以内とします。 

今年度利用回数（   1回目） 

派遣希望場所 

実施場所名： ○×公園 

所在地：  札幌市 北 区 北８条西３丁目              

場所の使用許可について   ☑取得済み   □  月  日申請予定 

対象者および 

参加予定者数 

対象者：クラブに所属する子どもたち 

                             

予定数：  25名  大人  5名、子ども（学年または年齢：小学 6年生    20名） 

実施する会について 名称：自然調査隊！ 

目的：普段遊んでいる○×公園の環境について、知るきっかけとする。 

悪天候の場合  □中止 ☑室内プログラム（場所：○×エコクラブの施設内） 

担 当 者 

氏名：環境 太郎    TEL：011-728-1667   当日連絡先：080-2862-3684                     

メールアドレス：ecoplaza@kankyo.sl-plaza.jp  FAX（メールがない場合）： 

HP・パンフレッ

ト等への写真や

情報掲載につい

て 

☑承諾する □顔が写っていなければ承諾する □承諾しない 

記入例 



【札幌市環境プラザ 指定管理者：（公財）さっぽろ青少年女性活動協会】 

TEL：011-728-1667 FAX：011-728-1400 メールアドレス：ecoplaza@kankyo.sl-plaza.jp 

※番号をお確かめのうえ、お掛け間違いのないようご注意ください。 

 

過去に講師派遣

制度を利用しま

したか？ 

□はい 

□いいえ 

これまでの活動内容 

（普段の取り組みや過去に本制度を利用した際に実施した活動等、具体的に記載してください） 

例 1）昨年講師派遣制度を利用し、〇×公園にある植物を使った遊びを教えていただいた。その

経験を活かし、戸外活動で定期的に取り入れている。 

例 2）週に 1回程度、近所の公園で遊ぶ機会を設けており、かくれんぼや虫とりなどをしている。 

 
 

・講師の調整後、環境プラザから担当者様宛てに「派遣決定通知書」を送付しますので、その時点で派遣決定

となります。 

・派遣調整中や派遣決定後に依頼書の内容を変更する場合は、速やかに環境プラザへ連絡してください。 

・依頼書提出後、施設休館日を除き２～３日中に環境プラザから担当者の方へお電話で連絡いたします。 

・上記期間を過ぎても連絡がない場合はお手数ではございますが、環境プラザ（011-728-1667）までご一報い

ただけますようお願いいたします。 

希 望 内 容 

 

（予定している

時間と内容を記

入してくださ

い。室内プログ

ラムを行う場合

は、室内プログ

ラム分も記入し

てください。） 

 

記入方法に迷っ

たら環境プラザ

までご連絡くだ

さい。 

時間 内容 主催者側の動き 講師に希望する支援内容 

9:45 

 

 

公園到着 

（活動場所：△広場） 

 

子どもたちのトイレ休憩

など声かけをし、活動が

できるように準備する。 

なし 

10:00 始まりの挨拶 

講師の方 紹介 

進行 自己紹介 

10:10 

 

 

 

①植物や昆虫を探そう！ 

 

子どもたちの安全管理 

活動補助 

子どもたちが見つけた植

物や昆虫の名前や特徴を

教えていただきたい。 

※グループに分かれて活

動を行いたい。 

11:00 休憩 休憩 なし 

11:10 

 

 

②落ち葉で遊ぼう！ 

 

 

子どもたちの安全管理 

活動補助 

落ち葉を使った遊びを紹

介していただきたい。 

※グループに分かれて活

動を行いたい。 

11:40 

 

終わりの挨拶 進行 なし 

目安時間を 

ご記入ください。 

詳細は打合せ時に

相談しましょう。 

詳細は打合せ時に

相談しましょう。 

どちらかにチェックをいれてください。 


